PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNE)
Spdika z ograniczong odpowiedzialnociy
21-5000 Biata Podlaska, ul. Pokoju 26
centrala tel.(Q 83) 342 55 98, fax 342 59 88

sekretariat (0 83) 342 58 99, 342 59 49
NIP 537-00-01-649 Uchwata Nr 17/2017

Zarzadu Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia
z siedzibg w Biatej Podlaskiej przy ul. Pokoju 26
z dnia 12 grudnia 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia do stosowania Regulaminu wewnetrznego zaméwien
wspbétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 niepodlegajacych
ustawie ,Prawo zamowieni publicznych” w Przedsigbiorstwie Energetyki
Cieplnej Spotka z o.0. w Biatej Podlaskiej

Ustalam, co nastepuje:

§1

Z dniem 14 grudnia 2017 r. wprowadzam do stosowania” Regulamin wewnetrzny
zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 niepodlegajacych
ustawie ,Prawo zamowien publicznych” w Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej

Spotka z 0.0. w Biatej Podlaskiej, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Inwestycji
Pani Jolancie Skolimowskiej - Gyrczuk.

§3
Traci moc Uchwata Zarzadu Spotki Nr 4/2017 z dnia 23 lutego 2017 r.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 12 grudnia 2017 r.
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Biata Podlaska, dnia 12 grudnia 2017 r.
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Fundusze ; Uni :

i nia Europejska
Eu l'OpE_lSkIE Fundusz Spdjnodci
Infrasteukturai Srodowisko

Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 17/2017
Zarzadu PEC Spoétka z o.0.
z dnia 12 grudnia 2017 r.

Regulamin wewnetrzny zaméwien wspoifinansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na
lata 2014-2020 niepodlegajacych ustawie ,Prawo zamoéwien publicznych”
w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej Spoétka z o.0. w Biatej Podlaskiej

ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE

§1
1. Niniejszy regulamin stanowi uzupetnienie ,Regulaminu  wewnetrznego

zaméwien niepodlegajgcych ustawie ,Prawo zaméwien publicznych” w

Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Spétka z o.0. w Biatej Podlaskie]

zatwierdzonego uchwatg Zarzadu Spotki nr 9/2017 z dnia 1 lipca 2017 roku” i

okresla szczegotowe zasady i obowiazki Zamawiajacego dotyczgce udzielenia

zamoOwienh  wspolfinansowanych w ramach Programu  Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko (POIiS), w podziale na:

1) Zamoéwienia publiczne wspoéffinansowane ze $rodkow Unii Europejskie]
(UE), do ktérych PEC jest zobowigzany stosowac ustawe Pzp;

2) Zaméwienia publiczne wspoéffinansowane ze $rodkéw UE niepodlegajgce
ustawie Pzp.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) PEC — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej
Spotka z 0.0. w Biatej Podlaskiej;

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin wewngtrzny
zamoéwien wspdtfinansowanych ze $rodkéw POIiS — Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 niepodlegajgcych ustawie
JPrawo zamoéwien publicznych” w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplne;j
Spotka z 0.0. w Biatej Podlaskiej;

3) Regulaminie zamoéwien - nalezy przez to rozumied Regulamin wewnetrzny
zamoéwien niepodlegajacych ustawie ,Prawo zamowien publicznych”
w Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Spotka z o.0. w Biatej Podlaskiej
zatwierdzony uchwatg Zarzadu Spotki nr 9/2017 z dnia 1 lipca 2017 roku;

4) Umowie o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg
pomiedzy PEC a wiasciwg instytucjg, na podstawie ktérej przyznano PEC
dofinansowanie projektu;

5) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2014r.
— prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z pozn. zm.);
6) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci — nalezy przez to rozumiec

Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach POIiS na lata
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2014-2020 z dnia 19 lipca 2017r., wydane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca2014r.0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnoéci finansowych w  perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
z 2017r. poz. 1460 z pdzn. zm.);

7) POIiS — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020;

8) 1Z PO - Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym;

9) UE - nalezy przez to rozumie¢ Unig Europejska,

10)Baza konkurencyjnosci Funduszy Europejskich — nalezy przez to
rozumieé portal internetowy umozliwiajgcy publikacje zapytan ofertowych w
ramach prowadzonych postepowan przez beneficjentow zobowigzanych do
stosowania zasady konkurencyjnosci, dostepna jest pod adresem
internetowym https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

11)Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec PEC;

12)Strona internetowa PEC — nalezy przez to rozumieé www.pecbp.pi,

13)Zamowieniach publicznych lub zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢
pisemng umowe odptatng, zawartg pomigdzy Zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, przy czym dotyczy to zaréwno umow zawartych po
przeprowadzeniu postgpowania na podstawie ustawy Pzp, jak
i umoéw dotyczacych zamodwien udzielonych zgodnie z ninigjszym
Regulaminem;

14)Zamobwieniach  publicznych nieobjetych stosowaniem ustawy Pzp,
wspotfinansowanych ze é$rodkow UE - nalezy przez to rozumieC
zamowienia, ktorych warto$é jest mniejsza niz  kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
zobowigzujacych PEC do stosowania ustawy Pzp, objete umowa
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko;
15)Zaméwieniach  publicznych  objetych stosowaniem ustawy Pzp,
wspoffinansowanych ze $rodkow UE - nalezy przez to rozumiec

zamowienia, ktérych wartosé jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
zobowigzujgcych PEC do stosowania ustawy Pzp, objete umowa
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

_ Udzielenie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje w sposdb
zapewniajacy w szczegolnoéci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci, a takze zgodnie
7 warunkami i procedurami w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci lub
ustawie Pzp.

. W przypadku, gdy zostata zawarta umowa 0 dofinansowanie projektu i okresla
ona inne zasady dotyczgce procedur udzielania zamowien lub dodatkowe
obowiazki Zamawiajgcego dotyczgce procedur udzielania zamowien, ktdre nie
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zostaty uregulowane w niniejszym Regulaminie badz Regulaminie zamowien,
nalezy stosowaé zasady wynikajace z umowy o dofinansowanie projektu.

ROZDZIAL I

- ZAMOWIENIA PUBLICZNE OBJETE STOSOWANIEM USTAWY PZP,
WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UE W RAMACH POIiS

§2

. Przy udzielaniu zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych
wartoéé szacunkowa bez podatku od towardw i ustug jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, stosuje sie ustawg Pzp oraz odpowiednie zasady wynikajgce
z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadza sig
w sposéb zapewniajacy w szczegolnoéci zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie wykonawcdw, proporcjonalnoéci i przejrzystosci, na
zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

. Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie podstawowe
tryby udzielenia zamoéwienia publicznego wynikajgce z ustawy Pzp.

. W przypadku zamowien udzielanych w trybie negocjacji bez ogtoszenia oraz
zamoéwienia

z wolnej reki, przed wszczeciem postgpowania nalezy opublikowa¢ na stronie
internetowej PEC oraz na tablicy ogloszerh w siedzibie PEC informacje
o zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego.

. Informacja, o ktérej mowa w ust. 4 zawiera w szczegdlnosci opis przedmiotu
zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udziatu w
postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkdw,
a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

. W przypadkach, w ktdrych zastosowanie trybu  niekonkurencyjnego
niewymagajacego zgodnie z ustawa Pzp publikacji ogtoszenia zamoéwienia
zostalo poprzedzone procedurg udzielenia zamoéwienia publicznego
prowadzona w trybie podstawowym, lub gdy nastapita pilna potrzeba,
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktérej wezesniej
nie mozna bylo przewidzieé, a takze w przypadku zamowien dodatkowych,
publikowane jest ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktorym mowa w art.
62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.

_ Szacowanie wartoci zamowienia odbywa sie na zasadach okreslonych
w ustawie Pzp.

. Zaleca sie, aby szacowanie warto$ci zamowienia publicznego odbywato sie na
podstawie rozeznania rynku wsrod co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zaméwienia publicznego lub na podstawie podobnych
zamowien publicznych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli
ich wykonawcy zostali wybrania w procedurze konkurencyjnej.
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9.

Dokumenty dotyczgce sposobu ustalenia szacowanej wartosci zamowienia
publicznego nalezy zarchiwizowa¢ tgcznie z dokumentacja postgpowania.

10.Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

11.

okreslone sa w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego,

przy czym nie moga one zawezaé konkurenciji poprzez ustanowienie wymagan

przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do osiagnigcia celéw projektu

i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skiadanych w ramach postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem

zamdwienia publicznego, przy czym:

1) Kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia ceidw projekiu
i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

2) Kryteria te powinny, co do zasady, okreéla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny réwniez inne wymagania odnoszgce sig do przedmiotu zamowienia,
takie jak np. jako¢, funkcjonalnoé¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia, koszty eksploatacii.

12.Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postgpowania o udzielenia

zamoéwienia publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci oraz w sposob umozliwiajgcych ich
dotrzymanie (dotyczy to zardwno skracania, jak i wydtuzania termindw).
Podczas ustalania termindw nalezy wziaé pod uwage ziozono$¢ postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, charakter i przedmiot zamowienia
publicznego, a takze dostepny personel zamawiajgcego, jago zadania,
umiejetnosci i doswiadczenie.

ROZDZIAL Il

ZAMOWIENIA PUBLICZNE NIEOBJETE USTAWA PZP,
WSPOLFINANSOWANE ZE $RODKOW UE W RAMACH POIi$

§3

. Postanowienia niniejszego Rozdzialu majg zastosowanie do udzielenia

zamoéwien na dostawy, usiugi i roboty budowlane, przy zaméwieniach ktorych

PEC nie jest zobowiazany do stosowania ustawy Pzp.

Udzielajac zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przestrzegaC

nastepujgcych zasad:

1) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamoéwienia — rozumiany jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
wykonawcow oraz, w przypadkach koniecznosci wskazania konkretnych
znakéw towarowych, patentdw Ilub  pochodzenia, obligatoryjne
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dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych wraz z opisaniem wymagan
dotyczacych uznania oferty za rbwnowazna;

2) réwny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich — rozumiany jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych
dyskryminacje wzgledem wykonawcéow z innych panstw cztonkowskich oraz
réwny dostepno informacji dotyczacych danego zamowienia, jak rowniez
transparentne prowadzenie postepowan;

3) wzajemne uznawanie dyplomoéw, $wiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikaciji, zgodnie z polskim prawem;

4) odpowiednie terminy — rozumiane jako wyznaczenie na ztozenie ofert
termindw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie sig z opisem
przedmiotu zamoéwienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

5) przejrzyste i obiektywne podejscie — rozumiane jako obowigzek wytaczenia
po stronie PEC z przygotowania i prowadzenia przetargu osob, w stosunku
do ktérych zachodzg przestanki analogiczne do okreslonych w art. 17 ust. 1
ustawy Pzp.

. Szacowanie wartoéci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezyig

starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupetiajgcych i jest

dokumentowane.

. Zabroniony jest podziat zamoéwienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci

szacunkowej, przy czym ustalajac warto§¢ zamowienia pubiicznego, nalezy

wzigé pod uwage koniecznosé¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

2) moziiwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jego wykonawce.

. W przypadku udzielenia zamoéwienia publicznego w czesci (z okreslonych

wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢

zamowienia publicznego ustala sie jako taczng warto$¢ poszczegdinych czesai.

. W trakcie prowadzenia postepowania majgcego na celu udzielenie zamobwien,

o ktérych mowa w ust. 1:

1) dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji zamowienia przez podwykonawcow,

2) umozliwia sie wykonawcom zapoznanie si¢ z ofertami pozostailych
wykonawcow (po uplywie terminu sktadania ofert), z zastrzezeniem
tajemnicy przedsiebiorstwa;

3) poréwnuje sie ceny brutto (zawierajace podatek VAT) sktadanych ofert.

. Zakazane jest zawieranie w opisie przedmiotu zamowienia postanowien

mogacych preferowaé konkretnych wykonawcow, a w przypadku koniecznosci

wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
obligatoryjne jest dopuszczenie (opisanie) rozwigzan rownowaznych.

. Zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 udziela sie po przeprowadzeniu

nastepujacych procedur:

1) rozeznania rynku;

2) tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
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w zaleznosci od wartoéci zamowienia.

9. W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie moga by¢
udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym tub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu PEC cZynnosci
zwigzane z przygofowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdinosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspoinik spotki cywiine; iub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

3) pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcedo,
prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§4
Rozeznanie rynku
(zamoéwienia o wartosci od 20 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 netto
wiacznie)

1. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci od 20 000,00 z! netto do kwoty
50 000,00 zt netto wiacznie, 1. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) nalezy
przeprowadzi¢ procedure rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na ogélnodostepnej stronie internetowej PEC .

2. W przypadku zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa w skali roku lub w skali
projektu przekracza 2.000 zt netto i jest mniejsza od 20.000 zt netto, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT) postgpowanie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z zasadami okre$lonymi w regulaminie zamowien,

3, Rozeznanie rynku przeprowadza sie w celu potwierdzenia, iz zamowienie
zostato wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

4. W postepowaniu nalezy przygotowa¢ zapytanie ofertowe zawierajace
co najmniej:

1) opis przedmiotu zambwienia,

2) merytoryczne warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonania oceny ich spetnienia (jesli dotyczy),

3) kryteria oceny oferty (informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteribw oceny ofert oraz opisu sposobu
przyznawania punktacji)

4) informacja o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych (iezeli dotyczy),

5) termin realizacji zamowienia,
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6) termin zlozenia oferty (minimum 7 dni kalendarzowych, liczone od
nastepnego dnia od zamieszczenia ogloszenia),

7) termin zwigzania oferta,

8) informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach:
powiadomienia wykonawcoéw o wyniku prowadzonego postepowania,
zasadach zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania,

9) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

. Przeprowadzone rozeznanie rynku nalezy udokumentowaé przygotowujac

w szczegolnosci nastepujgce dokumenty:

1) wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej PEC
wraz z otrzymanymi ofertami,

2) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia, wraz z otrzymanymi
ofertami,

3) wydruki ze stron internetowych.

a) Jezeli w odpowiedzi na rozeznanie rynku przeprowadzone w sposdb
opisany w ust. 5 pkt 1) lub 2) zlozona zostanie tylko jedna wazna
oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte lub
oferty pochodzgce z innego zrédta np.:

- wydruk stron internetowych z opisem towaru/ustugi i cena;
- wydruk maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge.

b) jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze
zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie
stanowi waznej oferty.

c) Wymég udokumentowania zaméwienia bedzie spetniony, gdy zyska
si¢ co najmniej dwie wazne oferty.

4) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu.

. Nie dopuszcza sie dokumentowania rozeznania rynku notatka potwierdzajaca

przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie

nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg

konkurencyjnosci. Umowe zawiera sig w formie pisemnej.

. W wyjatkowych przypadkach jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy

szczegotowo wykazaé na pismie okolicznosci uzasadniajgce koniecznosé

udzielenia zamoéwienia bez stosowania procedury rozeznania rynku.
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§5

Tryb udzielenia zamoéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

(zaméwienia o wartosci od 50 000,000 zf netto do kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp)

. Tryb udzielenia zamodwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci ma
sastosowanie do zaméwien o wartoéci przekraczajacych 50 000,00 zt netto,
tj. bez podatku od towarbw i ustug (VAT) a nizszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
 Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty.
. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspolnym  Stowniku Zamowien, © ktorym  mowa
w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r. str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). Wspdiny Stownik Zamowien dostepny
jest m.in.: pod adresem http://kody.uzp.gov.pl
. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego nie moze odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu, zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zaméwienia publicznego i zostat opisany zakres rownowaznosci (z uwagi na
koniecznoéé ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wylaczonego opisu zamoéwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowigzat sig do zachowania poufnoéci w odniesieniu
do przedmiotowych informacji).
. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego,
okreglane sg w sposob proporcjonainy do przedmiotu zamoéwienia publicznego,
przy czym nie moga one zawezac konkurencji poprzez ustanowienie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu
i prowadzacych do dyskryminacii wykonawcow,
. Kryteria oceny ofert sktadanych w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego zawierajg wymagania zwiazane z przedmiotem zamowienia
publicznego, przy czym:
1) kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celow projektu
i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,
2) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami
dotyczacymi ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert
innych wymagar odnoszacych sig do przedmiotu zamdéwienia, takich jak np.
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7.

10.

jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe,
spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamobwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doéwiadczenie osdb
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli moga mie¢ znaczgcy wptyw
na jako$¢ wykonania zamowienia.

W postepowaniu nalezy przygotowaé zapytanie ofertowe zawierajgce

co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia, w tym termin realizacji umowy,

2) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich
spefnienia, przy czym stawianie warunkéow udziatu nie jest obowiazkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o wymaganych dokumentach,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

6) termin skladania ofert,

7) termin zwigzania oferta,

8) informacje na temat zakresu powigzan osobowych lub kapitatowych,
o ktérych mowa w §3 ust. 9,

9) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawarte] w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

10)informacje o mozliwoséci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy taka
mozliwos¢ przewiduje,

11)opis przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny,
jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

12)istotne postanowienia umowy lub wzor umowy, W tym warunki zmiany
UMOWY.

Przygotowane zapytania ofertowe upublicznia sie poprzez zamieszczenie

w Bazie konkurencyjnosci Funduszy Europejskich oraz na ogolnodostepne;]

stronie internetowej PEC.

Termin skladania ofert wyznacza sie z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do

przygotowania i ztozenia oferty. W przypadku dostaw i ustug termin na ztozenie

oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych, a w przypadku robot

budowlanych oraz w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz

kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp nie

mniej niz 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego, przy

czym terminy biegng od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania

ofertowego i koficza sie z uptywem ostatniego dnia.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje sie sposréd ztozonych ofert

spemiajgcych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, zgodnie z zapytaniem ofertowym, w oparciu o ustalone

w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
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11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

Umowe z wykonawca i protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia,

o ktérym mowa w ust. 12, nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej,

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zawiera co

najmniej:

1)} informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do Zamawiajacego,

3) informacje o spetnieniu przez wykonawcdw warunku, o ktérym mowa w §3
pkt 8,

4) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu  przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane,

5) informacjg 0 wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteribw oceny | sposobie przyznawania punktacii
poszczegoinym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7} date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

8) nastepujace zataczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany
w ust. 8,

by zlozone oferty,

c) oéwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy
ziozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu PEC
czynno&ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (1.
powigzan, o ktérych mowa w §3 pkt 9) .

Sporzadzony w formie pisemnej protokot postepowania podpisujg wszystkie

osoby uczestniczace po stronie PEC w przeprowadzonej procedurze.

Informacje o wyniku postgpowania przekazuje sig wszystkim wykonawcom,

ktérzy ztozyli oferte oraz umieszcza sig na stronach internetowych wskazanych

w ust. 8.

informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe

wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory ziozyt ofertg, udostgpnia sie wnioskodawcy

protokdt postepowania o udzielenie zamowienia, z wylgczeniem zatacznikéw,

o ktérych mowa w ust. 12 pkt 8 lit. b, ktore udostepnia sie po uplywie terminu

sktadania ofert, z zastrzezeniem tajemnicy przedsigbiorstwa.

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynie tylko jedna niepodlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetionag,

2) nie wplynie zadna oferta - dopuszcza sie zawarcie uUmowy
z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa
w niniejszym paragrafie, przy czym zawarcie umowy Z podmiotem
powigzanym, o kiérym mowa w § 3 ust. 9, jest dopuszczalne wytgcznie za
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zgodg 1Z PO bhedacej strong umowy o dofinansowanie oraz jezeli podmiot
powigzany spetnia warunki udziafu w postepowaniu.

18.Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w ninigjszym paragrafie
nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci. Umowe zawiera sie w formie pisemne;.

19. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z PEC, moziiwe
jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcag, ktory uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow w postepowaniu.

20. Istnieje mozliwosé udzielenia wykonawcy w trybie zasady konkurencyjnosci
zamobwien publicznych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te
zamoOwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego
podstawowego oraz mozliwosé udzielenia takiego zamoéwienia publicznego
zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawca.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnoéci.

21. Istnieje mozliwosé udzielenia dotychczasowemu wykonawcy usltug lub robét
budowlanych zaméwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamowienia,
niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktdrych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli;

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia
dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztéw, lub

2) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego, w takim przypadku nie jest konieczne ponowne
stosowanie zasady konkurencyjno$ci.

22. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy,
o ktérej mowa w ust. 18, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonanoc wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okre$lone
warunki takiej zmiany.

ROZDZIAL IV

POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
OBJETYCH | NIEOBJETYCH STOSOWANIEM USTAWY PZP,
WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW UE W RAMACH POIi$

§ 6

1. Nalezy zapewni¢ prawidiowe warunki przechowywania ofert i dokumentaciji
w trakcie trwania procedury, a po jej uniewaznieniu lub zakonczeniu, tj. po
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podpisaniu umowy nalezy przekaza¢ petna, uporzadkowang chronologicznie
dokumentacje postepowania celem jej archiwizacji.

. Dokumenty przekazane zgodnie z ust. 1 sa przechowywane przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie.

. Podlegajaca archiwizacji dokumentacja powinna zawieraé
w szczegolnosci:

1) w przypadku zamoéwien nieobjetych ustawa Pzp:

a) zapytanie ofertowe,

b) potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym
wykonawcom,

c) potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie
internetowej PEC/ Bazie konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
tj. wydruk strony internetowej/stron internetowych, na ktorej/ktorych
zamieszczono zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zamowieniu,

d) ogloszenie o zamdwieniu,

e) otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajgce
oferty potencjalnych oferentow,

f) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie
procedury,

g) protokdt wraz z zatgcznikami,

h) projekty umow i projekty anekséw do umoédw z wykonawca,

i) oryginaty umow i aneksow podpisanych z wykonawca.

2) W przypadku zamoéwien objetych ustawg Pzp wspoffinansowanych ze
srodkow UE — dokumentacje postepowania okreslong w ustawie Pzp.

. Wszystkie dokumenty dotyczgce projektu nalezy oznaczyé w sposob

wskazujacy na finansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko — zgodnie z umowa o dofinansowanie.

. Nalezy nadzorowa¢ sposoéb realizacji zamowienia publicznego i dokumentowac

jego wykonanie, w szczegdlnosci sporzadzac protokét odbioru.
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