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Uchwata Nr 1/2023
Zarzadu Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
z siedzibg w Biatej Podlaskiej przy ul. Pokoju 26

z dnia 17 stycznia 2023 r.

W_przedmiocie: wprowadzenia ,Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zaméwien
publicznych przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Biatej Podlaskiej”.

na podstawie: § 12 ust. 2 litera c. Regulaminu Zarzadu Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.
w Biatej Podlaskiej, przyjetego Uchwata Rady Nadzorczej Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. w Biatej Podlaskiej Nr 18/X1/2019 z dnia 11 marca 2019 .

Zarzad Spotki na podstawie niniejszej uchwaty postanawia:

§1
z dniem 18 stycznia 2023 r. wprowadzi¢ do stosowania ,Regulamin postepowania w sprawach
udzielania zaméwien publicznych przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Biatej
Podlaskiej”, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Zarzad Spotki  zobowigzuje Kierownika Dziatu Technologii Informacyjnych i Automatyki
do zamieszczenia niniejszej uchwaty i ,Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zaméwien
publicznych przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Biatej Podlaskiej” na stronie
internetowej Spoétki.

§3
Nadzor nad realizacjq uchwaty Zarzad Spétki powierza Kierownikowi Dziatu Logistyki.

§4
Traci moc Uchwata Zarzadu Spotki Nr 33/2019 z dnia 22 lipca 2019 r.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 18 stycznia 2023 r.
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~Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zaméwien publicznych przez Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z 0.0. w Bialej Podlaskiej"”.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Postanowienia Ogélne
§1

Zamawiajacy jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019

r - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.), przy czym:

1)

2)

3)

4)

Do udzielania zaméwien sektorowych ustawowych stosuje sie przepisy ustawy (Dziat V
Zambwienia sektorowe”), jezeli ich wartos¢ jest réwna lub przekracza progi unijne,
okreslone na podstawie art. 3 ustawy, a w przypadku zaistnienia przestanek, o ktorych
mowa w art. 365 ustawy, zastosowanie maja postanowienia niniejszego Regulaminu;
Przepisy niniejszego Regulaminu okreslaja zasady postepowania przy udzielaniu zaméwien
sektorowych, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, do ktérych
nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z2019r. poz. 2019z pézn. zm.) tj. zamowien o wartosci nieprzekraczajacej progdw unijnych,
okreslonych na podstawie art. 3 ustawy,

W przypadku udzielania zaméwien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdine
ustugi, Regulamin niniejszy ma zastosowanie, jezeli wartoé¢ zamowienia jest nizsza
od wartosci zamoéwienia, okreslonej w art. 392 ustawy.

W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zastosowanie majg postanowienia Regulaminu
POIiS.

Do udzielania zamoéwien sektorowych, na podstawie niniejszego regulaminu, stosuje sie zasady
Traktatu o funkgjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegéinosci dotyczace niedyskryminacji
(rownego traktowania i uczciwej konkurencji), obiektywizmu, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Definicje
§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z o.0.
w Biatej Podlaskiej, dalej zwanym PEC Sp. z 0.0,

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej Spotka z 0.0. w Biatej Podlaskiej,

Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio dzialy oraz stanowiska
samodzielne w Spofce,

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opgji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sa dostawy lub roboty budowlane,

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, okredlonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
wzatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika
I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, zpdézn. zm), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem Zamoéwier”, lub obiektu



~Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zaméwien publicznych przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Biatej Podlaskiej”.

budowlanego, atakze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

7) Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, czyli ogot
czynnosci podejmowanych w celu udzielenia zamoéwienia od dnia wszczecia postepowania,
tj. dnia jego upublicznienia do dnia zawarcia umowy o zaméwienie.,,

8) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz kryteriéw jakosciowych
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia
b)  z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

9) Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),

10)  SIWZ — nalezy przez to rozumiec¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, okreélajaca
zasady i warunki udzielania zamowienia,

11)  Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ inicjujacy postepowanie, dokument sporzadzany przez
kierownika wtasciwej komorki organizacyjnej Zamawiajgcego w formie pisemnej, ktéry musi
zawierac, co najmniej:

a) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia;

b)  szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

) oszacowana warto$¢ zamowienia;

d)  wymagania dot. realizacji zaméwienia, w tym oczekiwany termin realizacji, kryteria wyboru
oferty;

e) wskazanie osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania;

12)  Protokole - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Zamawiajacego w formie
pisemnej, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamowienia,

13)  Wartos¢ zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia,

14)  Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ktéra
ubiega sig o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia,

15)  Zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ odptatne umowy zawierane miedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

16) Zamdwieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia udzielane przez
Zamawiajgcego w celu udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do swiadczenia
ustug publicznych w zwiazku z produkgcja, transportem lub dystrybucjg energii cieplnej oraz
w celu dostarczania energii cieplnej do sieci.

17)  Zapotrzebowanie - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Komérke
Organizacyjng w formie pisemnej, ktéry zawiera Opis Przedmiotu Zamdwienia oraz inne
niezbedne informacje do zrealizowania zaméwienia.

str. 4
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Zasady postepowania przy udzielaniu zaméwien
§3
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw oraz
zgodnie z zasadami obiektywizmu, proporcjonalnosci i przejrzystosci.
2; Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
3, Postepowanie jest jawne. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

4. Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami ninigjszego
Regulaminu.
5. Podstawe przeliczania wartosci zaméwienia stanowi sredni kurs ztotego w stosunku do Euro,

okreélany w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych
progow unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, rownowartoéci w ztotych kwot wyrazonych w euro
oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych lub konkursow.,

6. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
7. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w formie pisemnej lub elektronicznej.
8. Oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz os$wiadczenie o spetnieniu

warunkow udziatu i nie podleganiu wykluczeniu, sktadane sa w formie pisemnej z whasnorecznym
podpisem lub w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9. Inne oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja,
zgodnie z wyborem Zamawiajacego: pisemnie lub droga elektroniczng (np. mailem
lub z wykorzystaniem platformy do elektronicznego prowadzenia postepowan).

10.  Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktérych mowa
w ust. 8-9 drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Tryby postepowania
§4
Regulamin zamowien przewiduje stosowanie przy udzieleniu zaméwien, nastepujgcych trybéw:

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu oferty moga sktadac wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2, Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zaméwienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert. Zaproszenie kierowane jest do Wykonawcow w liczbie nie mniejszej
niz 2.

Negocjacje bez ogtoszenia przeprowadza sie w sytuacji gdy:

a) wystapi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia sektorowego, niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wezesniej nie mozna byto przewidzied,

b)  charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych i ewentualnie zwigzane z nimi ryzyko

AV
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uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny,

(5} nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych dostaw lub ustug w taki sposéb,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego,

d) przedmiotem zamowienia sa specjalistyczne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
prowadzone w celu tworzenia sieci cieptowniczej.

Zaméwienie z wolnej reki — to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamowienia z wolnej reki udziela sie w sytuacji gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,

b)  ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamowienia,

c) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie wptynat
zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub wszystkie wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zostaty odrzucone, albo nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaty w istotny sposéb zmienione,

d)  w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot budowlanych, zaméwienia polegajacego
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamowienie byto
przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne
Z jego przedmiotem

e) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy.

Trybu zamowienia z wolnej reki nie stosuje sie w przypadku udzielania zamoéwien

wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o cene

do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do Wykonawcow w liczbie nie mniejszej niz 3.

Zapytanie ofertowe przeprowadza sie w sytuacji gdy:

a) przedmiotem zaméwienia sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych,

b) przedmiotem zaméwienia sg typowe ustugi lub dostawy udzielane w celu wyposazenia sieci
cieptowniczej, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
50.000 euro.

Trybu zapytania ofertowego nie stosuje sie w przypadku udzielania zaméwien wspétfinansowanych

ze $rodkéw Unii Europejskiej.

Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego postepowania o udzielenie zamdéwienia ma na celu

uzyskanie najkorzystniejszych warunkéw zaméwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania

w celu udzielenia zamdwienia.

Trybami podstawowymi s3 przetarg nieograniczony i zapytanie ofertowe:

O wyborze trybu udzielenia zaméwienia decyduje kierownik Kierownik Dziatu Logistyki.

\.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania prowadzonego w jednym
ztrybow o ktorych mowa w 84 bez podania przyczyny lub zamkniecie postepowania bez
rozstrzygniecia.

Jezeli ze wzgledu na szczegolny charakter i/lub rodzaj zamowienia uzasadnione jest udzielenie
zamowienia konkretnemu Wykonawcy, Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o nie stosowaniu
procedur wynikajagcych z § 4. W takiej sytuacji komérka organizacyjna realizujgca dane
zamowienie, przeprowadza w miare mozliwosci negocjacje z konkretnym Wykonawca, w celu
uzyskania jak najlepszych warunkéw realizacji zaméwienia, informujac o rezultacie negocjacgji
Kierownika komoérki organizacyjnej lub sporzadzajac na ta okolicznoé¢ notatke z negocjacji.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, nie zwalnia od stosowania zasad
zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcéw i przejrzystoéci, oraz
racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Bez przeprowadzania postepowania, bez wzgledu na wartoé¢ zaméwienia, mozna udzieli¢
zamowienia jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

e w przypadku awarii urzadzen, ktéra musi by¢ niezwtocznie usunieta;
oraz dokonujac zakupow:

° produktow zywnosciowych oraz $rodkéw chemicznych, na potrzeby biezacej obstugi
Zamawiajacego, a takze w celach reprezentatywnych i reklamy;

o artykutéw biurowych i pismienniczych

o ustug hotelarskich, restauracyjnych, cateringowych;

e ustug transportu kolejowego, drogowego, wodnego, lotniczego;

° nabywania wydawnictw i publikacji oraz prenumerat czasopism;

o ustug prawniczych i notarialnych;

o ustug kurierskich;

° ustug pocztowych;

o ustug kopertowania;

. ustug sportowych, rekreacyjnych, kulturalnych;

o ustug rekrutacji i pozyskiwania personelu oraz uméw z zakresu prawa pracy;

° ustug edukacyjnych lub szkoleniowych;

. zamowien finansowanych z ZFSS;

° ustug medycznych, w tym badar lekarskich pracownikéw ;

° ustug promocyjnych, ustug informacyjnych, zakupu czasu antenowego lub audycji
od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

° nabywania audycji i materiatéw do audycji lub ich opracowania, produkcji lub koprodukgj;

° nabywania wiasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomoéci;

° ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw

wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29
lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi;
. zaciggania pozyczek lub kredytéw, bez wzgledu na to, czy wigzg sie one z emisja,

sprzedazg, kupnem lub zbyciem papieréw wartoéciowych lub innych instrumentéw
finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi;

str. 7




~Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zamdwier publicznych przez Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z 0.0. w Biatej Padlaskiej”.

o dostaw uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji,
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu
przepiséw o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych
substancji;

o zamowien finansowanych z udziatem srodkéw zagranicznych przyznanych na podstawie
umowy miedzynarodowej, ktéra przewiduje inne niz ustawa procedury udzielania
zamowienia lub finansowanych z innych $rodkéw udzielanych na podstawie procedur
wskazanych przez donatora;

o ustug zwigzanych z monitorowaniem i raportowaniem emisji zanieczyszczen i
uzyskiwaniem zezwolen emisyjnych;

. ustug drukarskich;

° na dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej;

° ustug odprowadzania Sciekow;

o na dostawe energii elektryczneyj;

o ustug badan srodowiska pracy, okresowego sprawdzania sprzetu ochrony osobistej,
sprzetu BHP, P.POZ i elektrycznego;

° ustug wywozu odpaddw komunalnych;

° ustug wytgczania i zataczania stacji transformatorowych oraz w podobnych przypadkach;

o ustug okresowej legalizacji sprzetu pomiarowego.

. innych objetych wtgczeniami na podstawie ustawy PZP.

Przygotowanie postepowania
§5
Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia przez
kierownika Zamawiajacego wszystkich niezbednych dokumentéw - a w przypadku robot
budowlanych réwniez uzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami
prawa budowlanego - umozliwiajgcych rozpoczecie iprzeprowadzenie postepowania oraz
Zawarcie waznej umowy.
Uruchomienie postgpowania nastepuje na podstawie Wniosku o udzielenie zamodwienia
publicznego kierownika Dziatu Logistyki, sporzadzonego na podstawie zgtoszonego
Zapotrzebowania (zatgcznik nr 1) przez kierownika komoérki organizacyjnej, dla ktérej realizowane
bedzie zaméwienie. Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego powinien zawieraé:
a) opis przedmiotu zamowienia — nazwa, parametry techniczne, jakosciowe, ilo¢, kod CPV,
b) rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),
c) wartos¢ szacunkowa netto zamédwienia w PLN przeliczona na euro oraz podstawa ustalenia
wartosci szacunkowej zamdwienia,
d) wymagany lub oczekiwany termin wykonania zamdéwienia,
e) proponowany tryb udzielenia zamowienia, a w przypadku nie podstawowych trybéw wraz
z uzasadnieniem.
Whiosek o wszczecie postepowania moze zawierac takze inne informacje, ktére powinny by¢ ujete
w specyfikacji warunkéw zamowienia (np. warunki udziatu w postepowaniu, dokumenty
wymagane od Wykonawcy, kryteria oceny ofert, wymagania dotyczace wadium, zaliczki).
Komorka organizacyjna dokonuje Opisu Przedmiotu Zaméwienia na formularzu Zapotrzebowania
W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, co oznacza, ze opis przedmiotu zaméwienia musi mie¢
tylko jedno znaczenie i nie moze budzi¢ zadnych watpliwosci. Powinien by¢ opisany za pomoca
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dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, co oznacza, ze przy dokonywaniu opisu nalezy
stosowac sformutowania wiasciwe dla jezyka uzywanego w danej branzy (np. instalacyjnej,
informatycznej). Opis powinien uwzglednia¢ wymagania i okolicznosci mogace mieé wptyw
na sporzadzenie oferty lub umowy, co oznacza, ze opis przedmiotu zaméwienia winien wskazywac
na rzeczywisty zakres i wielkos¢ zamowienia, a Komoérka organizacyjna, dokonujac takiego opisu,
nie moze poming¢ zadnych informacji majacych wplyw na sporzadzenie oferty lub umowy.

5. Jesli Opis Przedmiotu Zaméwienia jest zbyt obszerny by opisa¢ go w formularzu Zapotrzebowania,
powinien zostac dotgczony jako zatgcznik, co zaznaczone zostanie w formularzu Zapotrzebowania.

6. Whniosek o wszczecie postgpowania zatwierdza kierownik Zamawiajacego wyznaczajac osobe
odpowiedzialng lub powotujac Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania.

7. Wyznaczona osoba odpowiedzialna lub Komisja Przetargowa przeprowadzaja postepowanie,
wedtug zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej
(zatacznik nr 2).

8. Zamowienia nieprzekraczajace wartosci 10.000 z, moga by¢ realizowane przez kierownika Dziatu
Logistyki, bez prowadzenia procedur przewidzianych niniejszym Regulaminem na podstawie
ztozonego Zapotrzebowania.

7. Przy Zapotrzebowaniu stosuje sie analogiczne zasady jak przy trybie Zapytania ofertowego,
z zachowaniem uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw oraz zgodnie
z zasadami, obiektywizmu, proporcjonalnosci i przejrzystosci

8. Zapotrzebowanie sktada kierownik Komorki organizacyjnej do kierownika Dziatu Logistyki,
dodajgc do wiadomosci bezposredniego przelozonego, zgodnie z obowiazujaca struktura
organizacyjng Zamawiajacego.

5. Kierownik Dziatu Logistyki wyznacza pracownika dzialu odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia.

Przedmiot zamowienia
§6

1. Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, odnoszac sie do norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw
na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mogiby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrodta lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego  Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzié do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych Wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zaméwienia i Zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu zamoéwienia
W wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposdéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy
"lub réwnowazny".

3 Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane.

4. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
wyrazone w walucie polskiej, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
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Wartos¢ zamdwienia ustala sie:

a) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego, a w przypadku braku
kosztorysu, w oparciu o kalkulacje wtasna sporzadzong na podstawie orientacyjnych cen
rynkowych lub dotychczas ponoszonych rzeczywistych kosztéw inwestycji,

b) na dostawy i ustugi - w oparciu o wartos¢ rynkowa przedmiotu zamoéwienia, okreélana
na podstawie srednich cen stosowanych w miejscu zaméwienia, analiz cen ofertowych
ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub zamowien
udzielanych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny zakres zaméwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cent towardw i ustug konsumpcyjnych.

c) na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo - na podstawie tacznej wartoéci zamdwien
tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim
roku kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw.

d)  jezeli nie mozna obliczy¢ wartoéci zamoéwienia na podstawie realiéw rynkowych,
Zamawiajacy moze swodj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach, zamieszczonych w Internecie lub uzyskanych
bezposrednio od potencjalnych Wykonawcow.

Ogloszenia i zaproszenia
§7

Ogtoszenie o postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zamieszcza sie
na stronie internetowej Spoiki.
W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamoéwienia, informacja o wszczetym postepowaniu
winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych Wykonawcédw, Zamawiajacy moze
zamiesci¢ ogtoszenie o przetargu takze w innych miejscach (np. w BZP, na stronie internetowej
Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie lokalnej lub ogélnokrajowej.
Po zamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu Zamawiajacy, moze bezposrednio poinformowac¢
0 wszczgciu postepowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie Wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia.
W przypadku zamdwien realizowanych w trybie negocjacji bez ogtoszenia, Zamawiajacy winien
skierowac zaproszenie do negocjacji do co najmniej dwoch Wykonawcéw lub w przypadku
zapytania ofertowego zaprosi¢ do ztozenia oferty co najmniej trzech Wykonawcéw.
W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji z co najmniej dwoma Wykonawcami. Jezeli mimo zaproszenia do negocjacji dwéch
Wykonawcoéw brak jest zainteresowania ztozeniem oferty przez Wykonawcéw, woéwczas
Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z jednym wykonawca.

Warunki udziatu w postepowaniu
§8
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania;
b)  posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
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o) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
d) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie niniejszego
Regulaminu.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuagji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, w szczegdlnoséci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania
zamowienia.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych  wyksztatcenia, kwalifikacji  zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

4. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiona
przez Zamawiajgcego powstaty wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze
za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

Wykluczenie Wykonawcy
§9
1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
1) bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktoérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 . o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857 z p6zn. zm) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, $rodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696 z p6zn. zm.)),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769 z pézn. zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,
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h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiegj

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2)  jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdinika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w pkt 1);

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4)  wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne;

5)  jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurengji,
w szczegdInosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czgSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce z postepowania réwniez na podstawie innych

przestanek, o ile taka mozliwos¢ przewidziat w dokumentacji przetargowej danego postepowania.

Przestankami  fakultatywnego wykluczenia Wykonawcy z postepowania moga by,

w szczegolnosci:

a) otwarcie likwidacji lub ogtoszenie upadtosci Wykonawcy,

b) nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie wczesniejszego zamdwienia na rzecz
Zamawiajacego,

C) wprowadzenie Zamawiajagcego w bilad przy przedstawianiu informacji lub zatajenie
informacji, majacych wptyw na ocene spetniania warunkéw udziatu lub braku podstaw
wykluczenia.

Zamawiajacy moze wskazac przestanki wykluczenia z postepowania w ogtoszeniu o postepowaniu

albo w zaproszeniu do negocgjacji lub zapytaniu ofertowym.

§10
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamaowienia.
Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspolnie.
Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostata wybrana, jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia, umowy regulujacej
wspotprace miedzy tymi Wykonawcami.

str, 12




»Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zaméwien publicznych przez Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z 0.0. w Biatej Podlaskiej”.

Zamawiajacy moze okreslic szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetnienia przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest
to uzasadnione charakterem zamdwienia.

Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamoéwienia przez Wykonawcdw, o ktérych mowa
w ust. 1, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych Wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia i proporcjonalne.

§11

Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcy o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych:
a) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreélonych

przez Zamawiajacego,
c) brak podstaw do wykluczenia z postepowania.
Wykonawca sktada wraz z oferta lub wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
.Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i nie podleganiu wykluczeniu”,
a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych ich spetnianie, réwniez te dokumenty.
Za wyjatkiem o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu i nie podleganiu
wykluczeniu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania ztozenia wraz z oferta lub wnioskiem
o dopuszczenie do udziatu w postepowania dokumentdw, o ktdrych mowa w ust. 2. W tym
przypadku dokumenty te beda zadane jedynie od Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.
Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy okresla sie w dokumentacji przetargowej —
odpowiednio do trybu: w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do negocjacji,
zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wszelkich oswiadczen i dokumentdw, ktore pozwola
na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceng wiarygodnoéci Wykonawcy.

Przeprowadzenie postepowania
§12

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed uptywem

terminu sktadania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium nie wieksza niz 3% wartosci

zamowienia. Wysokos$¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okreéla dokumentacja przetargowa.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystnigjsza.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy),

9] zawarcie Umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

d)  jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, albo nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 17 ust. 2 pkt. ¢) Regulaminu, co powodowato
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

PV
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Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli zastrzegt to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci
nieprzekraczajgcej 5 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu rekojmi za wady oraz gwarancji jakosci. Wysokos¢ kwoty zabezpieczenia, warunki
jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.

§13

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi Dziat Logistyki we wspétpracy z kierownikiem

komorki organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest zamowienie. Dziat Logistyki opracowuje

dokumentacje przetargowa, stanowiaca podstawe przygotowania ofert lub wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwana dalej ,Specyfikacja lub SIWZ" powinna

zawierac co najmniej:

l. Nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

Il. Adres strony internetowej, na ktdérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SIWZ
oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

. Tryb udzielenia zamdwienia;

IV.  Opis przedmiotu zamodwienia;

V. Termin wykonania zamowienia;
VI, Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia;
VIl.  Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu;

VIIl.  Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

IX.  Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami;

X. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

Xl.  Wymagania dotyczace wadium;

XIl.  Termin zwigzania ofertg;

Xlll.  Opis sposobu przygotowywania ofert;

XIV.  Sposéb oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

XV.  Opis sposobu obliczenia ceny;

XVI.  Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

XVIIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia umowy, jezeli Zamawiajacy zada zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

XIX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
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XX.  Zastrzezenie o prawie uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny lub zamkniecia
postepowania bez rozstrzygniecia.

Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej bezpfatny, petny, bezposredni i nieograniczony

dostep do SIWZ od dnia publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu nie krdcej niz do dnia udzielenia

zamoéwienia.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest

obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wplyneta

do Zamawiajgcego pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu

sktadania ofert.

Zamawiajgcy udostepnia tres¢ wyjasnienia SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, na stronie

internetowej.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ, wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym

mowa w ust. 4, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjaénianie

tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane Zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza na stronie

internetowej.

W przypadku gdy zmiany tresci SIWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja

od Wykonawcoéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang SIWZ i przygotowanie ofert,

Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiana SIWZ

i przygotowanie oferty.

§14

Termin sktadania ofert oraz wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze by¢
krétszy niz:
a) 14 dni w przypadku zamoéwienia na roboty budowlane,
b) 7 dniw przypadku zamdwienia na dostawy lub ustugi,
c) 2 dni w przypadku zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zamdwienia z wolnej

reki oraz zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez czas okreslony przez Zamawiajacego w dokumentagji
przetargowej, nie diuzej niz 60 dni.
Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okresla dokumentacja przetargowa.
W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, moze
zwrocic sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
O wyznaczony czas, nie dtuzszy niz 60 dni. Przedtuzenie terminu zwiazania oferta wymaga
przedtuzenia wadium.

§15
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, jezeli przedmiot zaméwienia
jest podzielny. W takim przypadku Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedna lub wiecej
czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci zamowienia, na ktére
oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.
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2 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
3! Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce:
a) kluczowych czeéci zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi;
b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy.

4, Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania nazw podwykonawcéw wraz
z przedmiotem umow o podwykonawstwo, dla ktorych sg oni proponowani.

5. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania
o udzielenie zamodwienia.

Wyb6ér najkorzystniejszej oferty

§16
1. Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna byto zapozna¢ sie przed uplywem
terminu ich otwarcia.
2. Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uplywie terminu sktadania ofert, nie pozniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

§17
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentow i o$wiadczen. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migedzy Zamawiajacym a Wykonawca negodjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b)  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
o) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od Wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci
sktadowych, w szczegdlnosci dotyczy to sytuacji gdy cena oferty jest nizsza o 30% od szacunkowej
wartosci zamowienia powiekszonej o podatek VAT.

4. W sytuacji okreslonej w ust. 3 na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca jest obowigzany
udowodni¢, ze cena oferty nie jest razaco niska przedktadajac stosowne wyjaénienia i dowody.

§18
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

AV, \,\/"\

str. 16




»Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zamdwien publicznych przez Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Bialej Podlaskie]”.

a) zostata ztozona po terminie skfadania ofert,

b) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania

lub niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,
c) Jest niezgodna z postanowieniami Regulaminu,
d)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

e)  jg tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia okreslonymi w dokumentagji

przetargowej,

f) zawiera razaco niskg cene, a Wykonawca nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie,

lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny

lub kosztu,

g)  zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
h) Wykonawca nie wniost wadium lub wadium zostato nieprawidtowo wniesione,
) Wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie

na poprawienie omyitki o ktorej mowa w § 17 ust. 2 lit. ¢),

§19

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych

w dokumentacji przetargowej.

Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty w dokumentagji

przetargowe;.

Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt oraz kryteria jakosciowe odnoszace sie

do przedmiotu zamowienia.

§20

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty w trybie Przetargu nieograniczonego,
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje o wyborze oferty, przekazujac

rownoczesnie te informacje Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.
Informacja o wyborze oferty zawiera:

a) nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru

oraz nazwy (firmy) i adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang

ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

b) nazwe (firme) Wykonawcow, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie

faktyczne.

§21

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert spodréd pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo

uniewazni¢ postepowanie.

?prbm'
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§22

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo oferty
podlegaty odrzuceniu,

d)  cenalub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy( te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

e) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesnig) przewidzied,

f) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia.

W wyjatkowych przypadkach Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie z innych przyczyn

niz okreslone w ust. 1.

Zawiadomienie 0 uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;.

Dokumentowanie postepowan
§23

Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy sporzadza protokét
postepowania.
Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcédw), wszelkie oéwiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne
dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie
zamowienia stanowig zataczniki do protokotu.
Protokét wraz z zatacznikami - jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.
Na pisemny wniosek Wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu Zamawiajacy udostepnia
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.
Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuje sie wytacznie:
a) w siedzibie Spotki, w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego,
b) w obecnosci cztonka Komisji Przetargowej lub pracownika Dziatu Logistyki.
Z udostepnienia dokumentdw, o ktérym mowa w ust. 5, sporzadza sie notatke i wiacza
Jja do dokumentacji postepowania.
Dziat Logistyki przechowuje dokumentacje przetargowa oraz protokdt postepowania wraz
z zatacznikami w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos$¢ - przez okres 5 lat od zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Umowy w sprawie zaméwien
§24
Do uméw zawartych w wyniku postepowan wszczetych na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360
Z pozn. zm.).
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2. Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwoéé
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz okreélit, w postaci jasnych,
precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych, warunki takiej zmiany.

3. Dopuszczalne sa zmiany umowy uznane za ,nieistotne”, w szczegdlnosci gdy nie ulega zmianie
0g6lIny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz gdy:

a) zmiany nie wprowadzajg warunkdw, ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy
lub przyjete zostatyby oferty innej tresci,

b) ~ zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej stron umowy na korzys¢ Wykonawcy
w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w spos6b znaczny zakresu $wiadczen i zobowiazan
wynikajgcych z umowy,

d) zmiana polega na zastapieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamowienia,
nowym Wykonawca, jezeli Zamawiajacy wyrazit na to zgode,

e) taczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

4. Umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesiecy zawiera postanowienia o zasadach
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie rt.. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 2207).,

C) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

Postanowienia koricowe
§25

1. W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo
zamoéwien publicznych (odwotanie, skarga).

2. Wykonawca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ztozyc skarge do Kierownika Zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tym naruszeniu.

3. Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac Wykonawcy
pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutéw
podniesionych w skardze,

§26
1. Postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane przy udzielaniu zaméwien poza sektorowych
o wartosci nizszej niz kwota 130.000,00 PLN.
2. Zamowienia, do ktérych z uwagi na wylaczenia ustawowe przepisy ustawy PZP nie maja

zastosowania, niezaleznie od ich wartosci, realizuje sie zgodnie z Regulaminem.
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3 Jezeli zamowienie ma by¢ finansowane z udziatem srodkéw pochodzacych z funduszy celowych
(np. funduszy Unii Europejskiej, Fundacji, NFOSIGW, WFOSIGW itp.), postepowanie o udzielenie
takiego zamoéwienia przeprowadza sie zgodnie z Regulaminem i wymaganiami instytucji
finansujacej.

str. 20




+Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zaméwien publicznych przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Biatej Podlaskiej”.

Zatgcznik nr 1

ZAPOTRZEBOWANIE

Komorka organizacyjna: Sygnatura JRWA
= oy e -1« By
Uzasadnienie zakupu:

” o S s » Nazwa handlowa /
Lp. Opis Przedmiot Zaméwienia Jm. llos¢ producent/ nr
katalogowy, (jesli
dotyczy)
1
2
3
Data ztoZenia zapotrzebowania: Sugerowany termin realizacji:

Rozeznanie rynku / Wybdr najkorzystniejszej oferty / Podpis osoby prowadzacej postepowanie (Dziat
Logistyki)

Deéyzja Prezesa Zarzadu_} Kierownika Dziatu Logis'tyki '_ Podpis, data, pieczec

Legenda:

Nalezy wpisa¢ Komérke Organizacyjng sktadajaca Zapotrzebowanie. Sygnatura JRWA powinna zostac zaciagnieta z rejestru
Papirusa. Nalezy uzasadni¢ WSZYSTKIE zakupy ujete w Zapotrzebowaniu. Uzasadnienie powinno zawiera¢ wyczerpujace
informacje odnosnie zasadnoéci zakupu Przedmiotu Zaméwienia, przede wszystkim uzasadniona powinna by¢ niezbednos¢
i celowo$¢ wykorzystania danego produktu lub ustugi, odnoszac sie do parametréw i danych technicznych.

Komérka Organizacyjna dokonuje Opisu Przedmiotu Zamdwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, co oznacza, ze opis
przedmiotu zamdwienia musi mie¢ tylko jedno znaczenie (musi by¢ rozumiany jednakowo przez wszystkich zainteresowanych)
i nie moze budzi¢ zadnych watpliwosci. Powinien by¢ opisany za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
€0 oznacza, ze przy dokonywaniu opisu nalezy stosowaé sformutowania wasciwe dla jezyka fachowego uzywanego w danej branzy
(np. instalacyjnej, informatycznej). Opis powinien uwzglednia¢ wymagania i okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty lub umowy, co oznacza, ze opis przedmiotu zamdwienia winien wskazywaé na rzeczywisty zakres i wielkoé¢ zamowienia,
a Komérka organizacyjna, dokonujac takiego opisu, nie moze pominac zadnych informacji majacych wptyw na sporzadzenie oferty
lub umowy. Jedli Opis Przedmiotu Zamdwienia jest zbyt obszerny by opisa¢ go w formularzu Zapotrzebowania, moze zostaé
dotaczony jako zatacznik, co zaznaczone zostanie w formularzu Zapotrzebowania. Przedmiot zaméwienia mozna opisac przez
wskazanie znakow towarowych, nazw handlowych, numeréw katalogowych, patentow lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego
procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli Komdrka Organizacyjna nie
moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy
"lub rownowazny".
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Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Zalgcznik nr 2

§1
1. Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje Prezes Zarzadu Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Spotka z 0.0. w Biatej Podlaskiej.
2. W sktad komisji wchodzi:
a) przewodniczacy,
b) zastepca przewodniczacego,
C) sekretarz,
d) cztonek / cztonkowie,
§2
1, Prezes Zarzadu na wniosek Przewodniczacego, moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji inne

osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze biegtych (rzeczoznawcéw).
2. Osobom wymienionym w ust. 1 nie przystuguje prawo gtosu.

§3

Przygotowujac  postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, komisja przetargowa
w szczegbInosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu:

1. Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do udziatu

w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert,
2. propozycje zaproszenia do negocjacji.
§4

Komisja, przeprowadzajgc postepowanie w szczegélnosci:

1. udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

2. prowadzi negocjacje z dostawcami,

3 dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

4. dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

5. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie

postepowania,

§5
ik Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do Przewodniczacego naleza w szczegdlnosci:
a) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
b) podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
c) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

d)  informowanie Prezesa Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku jej

postepowania.

§6

1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2 Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

AN VWU
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3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje Jego zadania podczas jego nieobecnoéci,
sposrod cztonkéw komisji. Upowaznienie dokonywa ne jest w formie pisemnej.

4, Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne
na posiedzeniu podpisujg liste obecnosci.

5. Obecnos¢ na posiedzeniach jest obowiazkowa, zwolnienia z posiedzenia dokonuje

Przewodniczacy na umotywowany wniosek.

§7
1 Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu gtosowania.
2. Decyzje o ktorych mowa w ust. 1, zapadaja w gtosowaniu jawnym, zwykta wiekszoscig gtosow.

W przypadku réwnej ilosci gtoséw ,za" i ,przeciw”, rozstrzyga gtos prowadzacego posiedzenie.

§8
1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokét.
2 Protokét zawiera w szczegélnosci: opis przebiegu postepowania, podjete decyzje, zdania odrebne
oraz wynik gtosowania.
3. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci cztonkéw komisji oraz liste oséb obecnych

na posiedzeniu, z podaniem charakteru ich obecnoéci.
4. Protokét podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz.

§9
Dokumentacje prowadzi Sekretarz.

§10

Po zakonczeniu postepowania Przewodniczacy przekazuje dokumentacje do jednostki organizacyjnej
wskazanej przez Prezesa Zarzadu w celu jej archiwizacji.
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