Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Biatej Podlaskiej

zatrudni pracownika na stanowisko:

Osoba wykonujaca czynnosci z zakresu spraw finansowo-ksiegowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

O 0O O O O O O O

wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym, finanse i rachunkowo$¢ lub pokrewne,
minimum dwuletnie doswiadczenie w dziale ksiegowym lub pokrewnym w zakresie dot.
rachunkowosci, podatkéw, obstugi bankowe;j,

doswiadczenie w przygotowywaniu paczek przelewédw (krajowych, zagranicznych, split
payment), obstuga wyciggéw bankowych, ich import i dekretacja,

weryfikacja dokumentéw pod katem formalno-rachunkowym,

monitorowanie terminéw pfatnosci i dbanie o ptynnosc rozliczen z dostawcami i odbiorcami,
prowadzenie wewnetrznej kasy firmy (KP, KW, raporty kasowe, rozliczanie zaliczek),
praktyczna znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i przepiséw podatkowych,

analiza i kontrola zapiséw ksiegowych,

uczestnictwo w procesie zamykania miesigca i roku,

mile widziane doswiadczenie z zakresu obstugi programéw kasowo — bankowych, ksiegowych,
biegta znajomo$¢ pakietu MS Office.

WYMAGANIA DODATKOWE:

O O O O O O

rzetelnos¢, skrupulatnosé i terminowosé,

dobra organizacja pracy, samodzielnos$¢ w dziataniu,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

chec uczenia sie i nabywania nowych umiejetnosci,
komunikatywnosé, samodzielnos¢, umiejetnosé pracy w zespole,
analityczne myslenie.

OFERUJEMY:

O O O O

stabilne zatrudnienie na umowe o prace,

bardzo dobre warunki pracy,

mozliwos¢ statego doskonalenia kwalifikacji oraz rozwoju zawodowego,
pakiet swiadczen socjalnych

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:

0 O O O

CV z przebiegiem dotychczasowego zatrudnienia,

list motywacyjny,

oswiadczenie nr 1 — klauzula informacyjna dla kandydata do pracy,

oswiadczenie nr 2 — klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z
postepowaniem rekrutacyjnym,

dokumenty o spetnieniu wymogdéw w zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych oraz
przebiegu dotychczasowej kariery zawodowej,

dane kontaktowe: adres korespondencyjny, adres e-mail, nr telefonu.



TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,, Rekrutacja-Ksiegowos¢ ”
do dnia: 28.02.2026r.

Miejsce sktadania dokumentéw: Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0. w Biatej
Podlaskiej, ul. Pokoju 26, 21-500 Biata Podlaska, Sekretariat pok. nr 8

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia.

INNE INFORMACIE:

O

o

Planowane techniki i metody naboru:

o weryfikacja formalna ofert,

e rozmowa kwalifikacyjna.
Planowany termin zatrudnienia: 04.05.2026 r.
Wynagrodzenie zalezne od doswiadczenia i kompetencji: 6.000 zt - 7.800 zt brutto
Oferty kandydatéw nie podlegajg uzupetnieniu. Brak w ofertach kandydatow ktéregokolwiek
z dokumentdw, o ktérych mowa w dokumentach niezbednych bedzie skutkowat tym, ze takie
oferty nie bedg brane pod uwage podczas dalszej czesci postepowania kwalifikacyjnego.
Weryfikacja spetniania przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na
podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i oswiadczenia”. W
zwigzku z tym podkreslamy, ze kompletne aplikacje to takie, ktore zawierajg wszystkie
wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia. Kserokopie dokumentéw
winny by¢ podpisane i opatrzone klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem”
Kandydaci zaproszeni do dalszego postepowania kwalifikacyjnego beda poinformowani
telefonicznie, a w przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie, zostanie wystana
wiadomosé e-mail.
Dokumenty ztozone w aplikacji nie bedg zwracane.
Po zakonczeniu naboru dane osobowe kandydatéw przechowywane bedg przez okres
rekrutacji oraz na potrzeby przysztych proceséw rekrutacyjnych, w tym réwniez na inne

stanowiska w okresie do 1 roku od dnia udzielenia zgody.



